Assinatura Externa de documentos

Usudrios externos ao PROA poderao assinar documentos (via certificacdo digital)

acessando uma area externa do PROA.

A comunica¢do com o usudrio externo sera feita através de e-mail contendo um link de
acesso para um processo/documentos definidos por uma tarefa.

ASSINATURA EXTERNA

Gerar NOVA TAREFA de Assinatura Externa
Documentos sdo selecionados para assinatura e
enviados ao usuario externo ao PROA através de e-
mail com link de acesso.

\

* E possivel gerar uma tarefa de assinatura para
usuadrio externo ao PROA através de um e-mail
informado durante a criagdo da tarefa.

* Tipo de tarefa: ASSINATURA EXTERNA

* £ Permitido um Unico usudrio externo por tarefa.

* Assim que a tarefa é gerada, documentos desta
tarefa sdo bloqueados até que a mesma seja concluida,

ou expire a data limite.

* Para a data limite é sugerido um prazo inicial de 5

Envio de E-MAIL
Para destinatario externo com link de acesso

dias, mas esse prazo pode ser alterado .

A\

* O PROA envia automaticamente um e-mail contendo
o link de acesso aos documentos e a interface de
assinatura externa.

Login do DESTINATARIO Externo
Através do link recebido

\

Envio de Codigo de ACESSO
Apds avangar no login

\

O DESTINATARIO Externo recebe um novo e-mail com
codigo de acesso. O mesmo deve ser informado para
completar o login e acessar a drea externa.

ASSINATURA DOCUMENTOS
Em area externa do PROA

* E possivel visualizar o contetdo do expediente digital e
o conteddo documentos que serdo assinados. E ainda, o
Orgdo/grupo/usudrio solicitante da assinatura e data de
limite para essa assinatura.

* As agBes disponiveis para os documentos sdo:

- Visualizar

- Assinar

- Devolver ( caso queira devolver sem assinatura)

Nota:

Se nenhuma agdo for executada até a data limite, a
tarefa sera encerrada automaticamente e os
documentos ndo estardo mais disponiveis para nenhuma
acdo.




Passos para acessar a area externa do PROA

1) Apés clicar no link recebido via e-mail, aparecera a tela abaixo :

P RO Processos
Administrativos e-Gov

Assinatura de Documentos

ol

eylhbGaiOilIUzITNZ.ey)OYXIIZmEIOjcy

ywic29say

2) Apods clicar em Avancgar, o cddigo de acesso é solicitado:

»

P RO Processos
Admini

ativos e-Gov

Assinatura de Documentos

Token

eylhb GOl Uzl 1NiJ9.ey)OYXJIZmEiQjcyMywic29saV

Um codigo de acesso foi enviado para o seu enderego
de email. Copie e cole no campo abaixo.

Cédigo de acesso

3) Acesso a area externa do PROA, documentos estdo disponiveis para assinatura por
certificacdo digital:

Processo 20/0999-0000054-4 | & consuizr processo em poF

Solicitante: Usuar\c.. Grupo / Orgéo: Setor de Produtos X/ADMPUBLx
Motivo: teste assinatura Data limite: 29/04/2020
1~
Teste dois teste tres teste um
@ Visualizar @ @ suzar
# Assinar =

Documento Documento

* Devolver

assinado devolvido



Nova tarefa de assinatura Externa

Informar os dados da tarefa, e selecionar documentos.

i
| Nova Tarefa

Dados da Tarefa

Datal
29/04/2020
Signatario
Email: Nome:



