PROA - Compartilhamento

Conceito

O usudrio portador da atividade do processo podera compartilhd-la com outros usuarios
que pertencam a sua organizacao, a fim de receber uma coparticipacdo na execucdo desta
atividade.

Processo com atividade compartilhada, é como se adquirido fosse.

Encerramento

O usuario que compartilhou, pode a qualguer momento encerrar o compartilhamentoda
atividade do processo.

Os compartilhamentos sdo validos durante a execucdo de uma atividade e encerram-se:
- No momento da distribuicdo da atividade (ou da anexacdo de processos, ou
arquivamento).

- Ou, pela exclusdao de compartilhamento, pelo executor da atividade.

E possivel excluir um, ou todos os usuarios do compartilhamento na atividade.

Bloqueio de documentos

A partir do momento que um usuario estiver efetuando alguma agdao em um documento, o
mesmo ficara bloqueado temporariamente para qualquer acdo pelos demais usuarios, até
gue a atividade seja salva.

Assim que a atividade for salva, o documento e as a¢des nele aplicadas ficardo disponiveis
para os demais usuarios sincronizarem as atualiza¢cGes na atividade do processo, se
estiverem editando o processo no mesmo momento.

Funcionalidades disponiveis

As funcionalidades disponiveis nos documentos para os usudrios compartilhados sao:
- assinatura via assinatura cadastrada;

- assinaturavia certificagao digital;

- renomear documento;

-efetuar upload de novos documentos;

- criar e editar documento no editor interno;

- dar ciéncia no documento;

- movimentar documento para pasta “para anexar”;

- excluir documento;

- salvar atividade.



Permissoes e Requisitos:

Para COMPARTILHAR um processo com outros usuarios que pertencam a sua
Organizacao,cada Usuario deve atender alguns requisitos.

Usuario COMPARTILHADOR:
- ter permissdo de “EDITAR PROCESSO”.
- ter adquirido a atividade do processo;

Usuarios COMPARTILHADOS:
- ter permissdo de “EDITAR PROCESSO”.

Classes no SOEWEB

As classes que contenham o objeto-agao -->PROCESSO-EDITAR :
- Processo Atividade
- Processo Genérico

Nota: levantamento de classes atualizado em 27/05/2020.



Passo a passo para COMPARTILHAR UMA ATIVIDADE DE PROCESSO

1) Acessar o sistema PROA

>

PRO Processos
Administrativos e-Gov

Organizacional E-mail Documento Certificado Digital

Organizagdo * | admpublres
Matricula * ‘ 4028

Senha * | F .......

Coc | i

Esqueci minha senha

gRocencs M ssass

2) Acessar e Adquirir a atividade do processoque deseja COMPARTILHAR.

Obs.:

1- Podem ser compartilhados atividades de processos para qualquer usudrio de um Org3o.
2 - Somente atividades de processos adquiridos podem ser compartilhados.

3 - Pode informar o nimero do processo e consultar.

4 - Pode encontrar o processo na sua lista minhas de atividades.

5 - Pode executar uma Pesquisa avangada.

Acessar a atividade do processo a partir da lista de minhas atividades.

/»> PROA ..o, Processo~ Configuragbes -  Administragdo Cliente ~  Assinar Documentos ~  Refatdrios ~  Sair 13/04/2020 16:40:26 [ Usuario Teste Ely - ADMPUBLRES / SPY o
Homolog/PRA-FRLT

i Novo :
s + Processo Pesquisa | +P?SUU‘SE Consulta Livre
5 =} por Conteiida Avancada

Consultar por SP1 Equivalente

. =j| Minhas Meus
o= || Atividades/Processos Prazos
- i

+ Filtrar minhas atividades

#2574 Distribuides para mim 5}; 450 Adquiridas g 505 Distribuidas para meus orupos 55 1538Todas =8 8 Compartilhadas comiga Redistribuir...
N° do Processa - Assunta & Atividade & Data de ¢ | Orgao/Grupode & Orgio/Grupo &
<<conleddos> <<conletda>> e Recebimento origem atividade Portador
<<conteddo>> <<contelido>>
© B 20/e999-00000757 Assuno de Teste 3g Test=PROA 13/04/2020 ADMPLBLRes ADMPUBLRes
hé menos de uma hora SPY SPY
© 19/9993-0000839-3 Assunto de Teste 33 Teste Automatizao Distribuido 15/05/2019 ADMPUBLR=a ADMPUBLRes
hé 334 dias SPY
n 100e0annnnRee Basinte e Taste B0 Taate & tnmatizare Mistritsiria 1=insonia



Adquirir a atividade do processo.

D> PROA .,o FProcesso- Corfiguracdes - Administagio Cleme ~  Assinar Documentos - Reladrios - | Sar
Homolog/PRA-HML1

Processo n:20/9999-0000079-7

A Abertura: 30/03/2020

Atividade: Teste PROA
Portador: ADMPUBLRes / SPY

Origem: ADMPUBLRes/SPR

Assunto: Assunto de Teste

Tipo: Tipo de Assunto de Teste  Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03

13/04/2020 16:42:21 K4 Usudrio Teste Ely - ADMPUBLRES / SPY

®.

Histérico de Atividades

Documentos de Trabalho (0 / Limite: 5000)

Documentos do Processo

o Para Anexar (
SelecionarTodos 3B Q il A

Docs adicionados nesta atividade: 0 / Limite: 40
Teste PROA
ADMPUBLRES / SPY

V\suahza’ Processo
Anesxados (4)

= Q

o i —-
Ususrio Teste Ely

Pendente &

Usuario consufta
Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Ususrio Teste Ely
Concluida em

secweb.hmlintra.rs.gov.br diz

Deseja realmente adguirir esta atividade 7

“ Cancelar

Compartilhando

Para possibilitaro Compartilhamento, é preciso clicar no icone “Compartilhar atividade”.

Obs.:

O icone “Compartilhar atividade” so se fara presente em atividades adquiridas.

°>> PROA 1200 Processo - Confiusgbes ~ Administragho Clieme «  Assinar Documentos -  Relatérios ~  Sa
‘Homolog/PRA-HML1

son®20/9999-0000079-7 Assunto: Assunto de Teste

ackea: I0/03 12020 Origem: ADMPUBLRes/SPR
Compartilhar atividade

Tipo: Tipo de Assunto de Teste  Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03

13/04/2020 16:46:40 [  Usurio Teste Ely - ADMPUBLRES / 5Py ()

Atividade: Teste PROA Tarefas da Afividade salvar Distribuir - [ Solicitar Arquivamento ~ Anexar... Fechar
Portador: ADMPUBLRes / SPY
Histérico de Atividades Documentos de Trabalho {0/ Limite: S000 [:l- lovo 3. Uplead Documentos do Processo V\inf‘Zd‘ Processo
—
SelecionarTodos 2 Q a ARG
Decs adicionados nesta atividade: 0/ Limite: 40 = Q
Teste PROA Limite de documentos para o processo: 0%
ADMPUEBLRES / SPY

Usuério Teste Ely
Adquirida em
13/04/2020 16:44

Serd apresentada uma popup para selecionar o usudrio a compartilhar.

A lista de usuarios é composta de todos os usuarios com permissdo de Edicdo de processo

no mesmo Orgdo do executor da atividade do processo.
E possivel compartilhar com um ou mais usuarios.

Ao digitar 3 caracteres e fazer uma pausa, o sistema automaticamente apresenta uma lista

de usuarios que atendam o critério de pesquisa digitado.

Exemplo:

Usuério 4328 / 4328 / SPY
Usuirio 4329 / 4323 / SPX

As alteracOes serso sfetvades apes safvar o processo



E possivel digitar mais de 3 caracteres, para isso, é necessario digitar de forma continua,
sem pausa na digitacdo, ao final o sistema apresentard uma lista de usudrios que atendem
o critério de pesquisa digitado.

Obs.:
Quanto mais caracteres forem digitados, mais qualificada é a pesquisa, retornando menor
numero de usuarios que atendem ao critério de pesquisa.

Usuiio Tests 64328/ 54328 / SES

Comg Vs 4328/ 4328

Para selecionar o usuario, clique sobre o mesmo na lista apresentada e o sistema destacara

o usudrio selecionado.
No campo “Informe o motivo” é possivel direcionar o objetivo deste compartilhamento.

Obs.:
Os compartilhamentos e alteragdes so6 serdo efetivadas apds salvar a atividade do

processo.
Apds Salvar,o usuario com quem foi compartilhada a atividade podera participar da mesma

como se a tivesse adquirido.

]

| Convidar pessaas:
|
Nome:

Compartilhamentos ativos l

% Ususrio 4329 Informe o motivo
2375 /59K

A alteragBes serdo efetivadas apés salvar o processo

E possivel compartilhar uma atividade de processo com mais de um usudrio, desde que
sejam da sua Organizacdo e atendam os requisitos citados no inicio.
Somente o portador da atividade pode fazer novos compartilhamentos.

e 4330
Usudrio Teste 64330 / 64330/ SES
Comn susrio 4330 / 4330 / SPR

i aitecagies serko stevaven 3pds salvar o racesso



Excluindo o compartilhamento

Para excluir o compartilhamento da atividade com o usuario, clique no “x”, “Excluir este
compartilhamento”, o sistema desabilitara o acesso do usuario na atividade em pauta.

Convidar pessoas
|

Nome: || |

| Comoartilhamentos ativos.
Excluir este compattilhamento

Informe o motivo

1
|
|
i
|
|

45 alteragBes serdo efeiivadas apds salvaro prosesso ‘

Atividades de processos que eu compartilhei

Na tela de “minhas atividades”, na aba de “Adquiridas”, ao lado do nome da atividade, é
possivel identificar as atividades que estdao compartilhadas por mim.

15/04/2020 08:26:30 [XF  Usudrio Teste Ely - ADMPUBLRES / SPY 6

A E 1 Novo
—1]| Minhas Meus @] Minhas +Pmmsn Pesquisa +Pesqmsa Consulta L
AEI Atividades/Processos @ Prazos Tarcfas = ror Conteiido Avangada onsultaLives
Consultar por SPI Equivalente

0)) PROA 1200 Processo ~ Configuragies ~  Administragdo Cliente »  Assinar Documentos ~  Relatérios ~  Sair
Homolog/PRA-HML2

+ Filtrar minhas atividades
mim buidas para meus grupos == 1538 Todas & 8 Compartithadas comigo Marcadores de Atvidade |~ IR AAnl
Colunas Disponiveis 7 Redefinir colunas

N® do Processo % Assunto % Atividade & Data de ~  Orgéo/Grupo de$ Orgéo/Grups &
S = ST Recebimento origem atividade Portador
<<contetido=> <<contetido>>

[+] @4, 20/9999-0000079-7 Assunto de Teste ‘, Teste PROA 13/04/2020 ADMPUBLRes ADMPUBLRes
ha 1 dia SPY

© 17/2400-0000018-8 & Veiculos ‘_’ Desarquiva 30/03/2020 ADMPUBL fes
ha 15 dias SPY

O 20/9993-0000071-1 Assunto Compartilhade &, ANEXACAO/DISTRIBUIGAD 26/03/2020 ADMPUBLRzS ADMFUBLRes
ha 19 dias SPY SPY



Consultando o compartilhamento

Processo ~  Configuragdes ~  Administras ar Documentos 15/04/2020 08:

Processo n®%20/9999-0000079-7 Assunto: Assunto de Teste

+ Abertura: 30/03/2020 Origern: ADMPUBLRes/SPR Tipo: Tipo de Assunto de Teste Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03

os detalhes
do processo

Atividade: Teste PROA

Nova Tarefa  Tarefas da Atividade Solicitar Arquivamento
Portador: ADMPUBLRes / SPY

Histérico de Atividades Documentos de Trabalho (1/ Limite: 5000)

Documentos do Processo Visualizar Processo

. - Para Anexar (0) Anexados (4
Selecionar Todos Q 2 2 z @

Docs adicionados nesta atividade: 1/ Limite: 40

Teste PROA
ADMPUBLRES / SPY
Usurio Teste Ely
Adquirida em
13/04/2020 16:44

Limite de documentos para o pracesso: 0%

Usuario consulta Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Usudrio Teste Ely

Concluida em

13/04/2020 16:36

DESARQUIVAMENTO
ADMPUBLRES / SPY
Usudrio 4325
Concluida em
31/03/2020 09:23

PROAD 1354453055

Ao clicar em “Compartilhar atividades” o sistema apresenta a popup:

Compartilhar atividade

Convidar pessoas:

Nome i|

Compartilhamentos ativos

Ultime a

As alteragles serdo efetivadas apds salvar o processo




Processoscompartilhados comigo

O usuario compartilhado identificarana tela “minhas atividades”, na aba “Compartilhadas
comigo” a relacdo de todas as atividades que ainda estdo ativas.

o)) PROA 1200 Processo ~  Configuragdes ~  Administragéo Cliente ~  Assinar Documentos ~  Relatérios = Sair 15/04/2020 08:32:45 [  Usudrio 4329 - ADMPUBLRES / SP)

Homolog/PRA-HML2
Minhas Meus
Atividades/Processos Prazos

+ Filtrar minhas atividades

finhas
‘arefas

Novo -
Processo | [mmed Pesquisa Pesquisa Consulta Livre
=Q ror Conteido Avangada

Consultar por SPI Equivalente

s - e
33 ODisti amim @y 14Adquiidas  dgh 68Distribuidas para meus grupos 5 82Todas  « B Compartilhadas comigo
(TR E TR  Redefinir colunas
N° do Processo ¢ Assunto - Atividade k3 Data de > Orgso/Brupode & Orgéo/Grupo i
=<contetido>> <<conteiido>> s Recebimento origem atividade Portador
<<contelido=> <<contetido=>
© @) 20/999000000797  Assuntode Teste By Tes 13/04/2020 ADMPUBLRes ADMPUBLRes
ha 1 dia SPY SPY
©  20/9995-0000085-1 Assunts Compartilhado gk ANEXAGAD 06/04/2020 ADMPUBLRe= ADMPUBLRes
hé 9 dias SPR SPR
©  20/9995-0000084 Assunto Compar &b ANEX 06/04/2020 ADMPUBLRes ADMPUBLRes
ha 9 dias SPR SPR

Ao acessar uma atividade compartilhada comigo,o usuario entra na atividade e executa
como sea tivesse adquirido, porém, apenas com as funcionalidades de “Salvar” e“Fechar”.

Obs.:
Qualquer alteracao efetuada so serd efetivada apds o usuario “Salvar”.

o)) PROA 1200 Processo ~ Configuragbes ~  Administragéo Cliente ~  Assinar Documentos = Relatérios ~ Usugrio 4329 - ADMPUBLRES /

Homalog/PRA-HML2

Precesso n®20/9999-0000079-7 Assunto: Assunto de Teste Eﬁ) Todos os =]
=1 doproc

+ Abertura 30/03/2020 Origem: ADMPUBLRes/SPR Tipo: Tipo de Assunto de Teste Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03

Atividade: Teste PROA
Portador: ADMPUBLRes / SPY
Histérico de Atividades Documentos de Trabalho (1 / Limite: 5000} Upload  Documentos do Processo E{Visua”laf Processo
Para Anexar (0) e
Selecionar Todos Q e AnerEr feEtosLY
[ Docs adicionados nesta atividade: 1 / Limite: 40 Q
Teste PROA == Limite de documentos pars o processa: 0%

ADMPUBLRES | SPY
Usuério Teste Ely
Adquirida em
13/04/2020 16:44

Usuario consulta Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Usuario Teste Ely

Concluida em

13/04/2020 16:36

DESARQUIVAMENTO
ADMPUBLRES / SPY
Usudrio 4325
Concluida em
31/03/2020 09:23

1354453055




Identificando o compartilhamento em execugao simultanea:

Se mais de um usudrioestiver executando uma atividade ao mesmo tempo, o sistema
apresentara um icone indicando existem outras pessoas trabalhando na mesma atividade
simultaneamente.

Mensagem: “Hd outros usudrios trabalhando nesta atividade neste momento. Clique para
listar estes usudrios.”

- Administragio Cliente ~  Assinar Documentos ~  Relatérios =  Sair 5/04/2020 15:44:53 [ Usudria Teate Bly - ADMPUBLRES /5PY ()

Ha outros usuarios Irabalhando nesta

atividade neste momento. Clique para listar' .7 Assunto. Assunto de Teste
esies usuanos.
=" Aberiura:30/03/2020  Origern: ADMPUBLRes/SPR Tipo Tipo de Assunto de Teste  Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03
Atividade: Teste PROA NovaTassfa  Tarefas da Alividade Salvar Salicitar Arquivamento Fechar
Portador: ADMPUBLRes / SPY
Histérico de Atividades Documentos de Trabalho (1 / Limite: 5000 G— oV .!. pload  Documentos do Processo
Detathes B . .
= Para Anexar {( Anexados {
Selecionar Todos I8 Q & Bl s
- =
i Docs adicionados nesta atividade: 1/ Limite: 40 £ Q

Teste PROA Limite de documentos pars o processo: 0%
ADI ES/ Sl

Usuario consulta
Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Usuérip Teste Cly
Concluida em

13/D4/2020 16:36

DESARQUIVAMENTO
ADMPUBLRES / SPY

Se o usuario clicar neste icone, o sistema mostrara todos os usudrios que estao acessando
a atividade neste momento.

Usuarios Online nesta atividade

l




A¢oes em documentos com atividades compartilhadas

Novo documento

Qualquer usudrio que esteja participando do compartilhamento da atividade do processo,
pode criar/alterar um documento no editor interno.

Exemplo: criado o documento “UsuarioCompartilhado”.

’>>> PROA 20, Processo =  Configuragbes =~ Administragdo Cliente =~  Assinar Documentos ~  Relatdrios =  Sair 16/04/2020 10:05:48 [] Usuario 4330 - ADMPUBLRES / S
Processo n®:20/9999-0000079-7 Assunto: Assunto de Teste o 0dos os detalhes
=1 do processo
A+ Abertura: 30/03/2020 Qrigem: ADMPUBLRes/SPR Tipo: Tipo de Assunto de Teste Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03 e

=

Atividade: Teste PROA
Portador: ADMPUBLRes / SPY

Histérico de Atividades Documentos de Trabalho (2 / Limite: 5000) G-Novz .!. Upload  Documentos do Processo E.V\suahzar Processo

Detalhes

Selecionar Todos 3= Q s S e (Y

Docs adicionados nesta atividade: 2 / Limite: 40

-
| = Q
Teste PROA
ADMPUBLRES / SPY
Ususrio Teste Ely
Adgquirida sm

13/04/2020 16:44

Limite de documentos para o processo: 0%

Usuario consulta Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Ususrio Teste Ely

Concluida em

13/04/2020 16:36

DESARQUIVAMENTO
ADMPUBLRES / SPY ea i nitingy
Usuario 4325 Descriglo:

B

No momento que o usudrio clicar em “Concluir”, o sistema apresentard no rodapé de
pagina para todos os usuarios que participam da atividade de processo compartilhada a
informacdo de que “Outros usudrios estéo adicionando documentos neste processo”.

o)) PROA 1200 Processo » Configuragdes ~  Administrago Cliente ~  Assinar Documentos ~  Relatérios = Sair
Homolog/PRA-HMLT

16/04/2020 10:06:52 [  Usuério Teste Ely - ADMPUBLRES / SPY o

Processo n?20/9999-0000079-7 Assunto: Assunto de Teste

T |0dos os detslhes
@ ES

ertura: 30/03/2020  Origem: ADMPUBLRes/SPR Tipo: Tipo de Assunto de Teste  Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03

Atividade: Teste PROA NovaTarefa  Tarefas da Alividade Solicitar Arquivamento
Portador: ADMPUBLRes / SPY

Historico de Atividades Documentos de Trabalho (1 / Limite: 5000) (- novo .I. Uploed  Documentos do Processa V"Sua“za' Processo

it = Q Para Anexar (0] Anexados (4)

L Docs adicionados nesta atividade: 1/ Limite: 40

Q

Teste PROA
ADMPUBLRES / SPY
Usuario Teste Ely
Adquirida em
13/04/2020 16:44

Limite de documentos para o processe: 0%

Usuario consulta
Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Usuario Teste Ely
Concluida em
13/04/2020 16:36

L R

Marcadores de Atividade Outros usuérios estdo adisionando docurmentos neste processo =

Obs.:

Apesar de estar presente na area de trabalho deste usuario, o documento so serd

disponibilizado para os demais usuarios que participam da atividade de processo
compartilhada, apds atividade ser salva.

10



Bloqueio de documentos

Durante as a¢des sobre um documento, o sistema bloqueia este documento para os

demais usuarios ativos no compartilhamento e sinaliza o bloqueio sobre a miniatura com
uma mensagem:

“Este documento esta bloqueado por outro usudrio Aguarde até que o mesmo libere o
documento”.

O}) PROA 1300 Processo ~  Configuragdes ~ | AdministragBo Cliente ~ | Assinar Documentos ~ | Relatérios » | Sair
Homalog/PRA-HML1

16/04/202010:51:19 [ Usudrio Teste Fly- ADMPUBLRES /SPY (E])
Processo n®20/9999-0000079-7

Assunto: Assunto de Teste

+ Abertura: 30/03/2020 Origem: ADMPUBLRes/SPR

Tipo: Tipo de Assuntode Teste  Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03
se%
&=

Upload  Documentos do Processo

Atividade: Teste PROA

Nova Tarefa  Tarefas 0a Allvidade
Portador: ADMPUBLRes / SPY

Historico de Atividades Documentos de Trabalho (3 / Limite: 5000)

Visualizar Processo

= qQ Para Anexar (0 Anexados (4)

[ | Docs adicionados nesta atividade: 2 / Limite: 40

Teste PROA . Limite de documentos para o processo: 0%
ADMPUBLRES / SPY =
Usudrio Teste Ely Este documento

Adquirida em
13/04/2020 16:44

Usuario consulta
Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY

esld blogueada por
outro usudrio
Aguade oté que o

mesmo libere o

Usuério Teste Ely
Concluida em
13/04/2020 16:36 umento

DESARQUIVAMENTO

ADMPUBLRES / SPY
Usudrio 4325

891965471 UsuarioCom, UstiarioCamg
o 1972784762 1871778030
= Descrigior #

11



Sincronizando as alteracoes

No momento em que umaatividadeque estd compartilhadafor salva por um usudrio,
automaticamente, para os demais usuarios que estiverem executando essa
atividade,simultaneamente, serda disponibilizado um botdo para “Sincronizar”.

Assim os demais usuarios recebem as altera¢Ges do usuario que fez o salvamento da
atividade.

0)) E"R;PA 1299, Processo = Configuragdes =  Administiagio Cliente = Assinar Documentos = | Relaidrios = | Sai 16/04/202010:28:19 [ Usudrio 4330 - ADMPUBLRES / sPR )
Processo n®.20/9999-0000079-7 Assunto: Assunto de Teste = 'odos os detalhes
=J do processo
A+ Abertura: 30/03/2020 Origern: ADMPUBLRes/SPR Tipo: Tipo de Assunto de Teste Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03 i
=05
[==]
Atividade: Teste PROA E
Partador: ADMPUBLRes / SPY = =
Histérico de Atividades Documentos de Trabalho (2 / Limite: 5000) L novo .!. Upload Documentos do Processo Visualizar Processo
Selecionar Todos 2= Q, Para Anexar (0] Anexados (4)
." Docs adicionados nesta atividade: 2 / Limite: 40 EE Q

Teste PROA
ADMPUBLRES / SPY
Usuério Teste Ely
Adquirida em
13/04/2020 16:44

Limite de documentos para o processe: 0%

Usuaria consulta Desarquiva
ADMPUBLRES / 5PY
Usuério Teste Ely

Concluida em

13/04/2020 16:36

CLASSES 1 -891965471 UsuarioCompartilhado
DESARQUIVAMENTO — frasiitited)
ADMPUBLRES / SPY e ST
Usuario 4325 =
Concluida em s Qutros usudrios estdo adicionando documentos nesie processo

Apds sincronizar, é necessario salvar as alteragdesde sua execucdo de atividade.

Se vocé optar por fechar, e ndo sincronizar, suas a¢des/alteragdesserdo perdidas.

Veja o exemplo abaixo:

Usudrio 1, é avisado sobre as alteracdes realizadas no processo:

/>>> PROA 1300 Processo «  Confiqurages «  Administraghio Cliente = Assinar Documentos ~  Relatérios ~  Sair 16/04/2020 10:11:36 [ Usuirio Teste Ely - ADMPUBLRES /5PY ()
Homolog/P RA-HML |
Processon®20/9999-0000079-7 Assunto Assunto de Teste ==, Todos os detalhes
+ Este processo fol salvo por outro USUano e
Abertura: 30/03/2020 Origerm. ADMPUBLRes/SPR Tipo: Tipo de Assunto de Teste  Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03 precisa sef SINCIONZado, depols disso vocd
fel

podera salvar sua atividade normaimente

jade: Teste PROA

i MNova Tarefa  Tarefas da Atividade i TONIZAI Fechar
Portador: ADMPUBLRes / SPY

Histérico de Atividades Documentos de Trabalho (1/ Limite: 5 G ovo J,, Upload Documentos do Processc V\sus\-‘w Processo
=
i == Q Para Anexar (0) Anexados ()
L —
mj Docs adicionados nesta atividade: 1 / Limite: 40 = Q

Teste PROA
ADMPUBLRES / SPY
Usuario Teste Ely
Adquirida em
13/04/2020 16:44

Limite de documentos para o processo: 0%

Usuario consulta
Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Usudrio Teste Ely
Concluida em
13/04/2020 16:36

-

1891985471
o> #

Marcadores de Atividade Outros usuirios estdo adicionande documentns neste procezso W
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Usudrio 2 incluiu um Novo documento “UsuarioCompartilhador” e quer atualizar o
processo. Clica em “Sincronizar”.

/>>> PROA 1200 Processo -  ConfiguragBes ~  Administragdio Cliente ~ Assinar Documentos ~  Relatérios =  Sair
Homolog/PRA-HML1

1534 [ Usudrio Teste Ely - ADMPUBLRES / 5Py €))
Processo n®20/9999-0000079-7

Assunto: Assunto de Teste

Ee Todos os detalhes
1 =1 do processo
Abertura: 30/03/2020 Origem: ADMPUBLRes/SPR Tipo: Tipo de Assunto de Teste  Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03
St
[

Atividade: Teste PROA

Nova Tarefa ~ Tarefas da Atividade
Portador: ADMPUBLRes / SPY

Si Z] Fecha(
Historico de Atividades Documentos de Trabalho (z / Limit

0) G-VCVO .!. Uplead  Documentos do Processo Ei\nsuahzar Processo

- zom Para Anexar (0) Anexados (4
Selecionar Todos a= Q - == ()
S am
- m Docs adicionados nesta atividsde: 2 [ Limite: 40 iE Q
Teste PROA

ADMPUBLRES / SPY
Usuario Teste Ely
Adguirida em
13/04/2020 16:44

Limite de dacumentos para o processe: 0%

Usuario consulta
Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Usuario Teste Ely
Concluida em
13/04/2020 16:36

| -

Ususriocompartilhador
162039822

Marcadores de Atividade Outros usudrios nlﬁ:mdnmmnepm

Usuario 2, ap0ds sincronizar, recebe documento acrescentado por outro usuario.

E pode entdo fazer o salvamento da atividade, e enviar as suas alteracdes para os demais
usuarios fazerem o sincronismo das alteragoes.

6)) PROA 1200 Processo - ConfiguragBes = Administragio Cliente ~  Assinar Documentos =
Homelog/PRACHARLY

Relatérios ~  Sair 16/04/2020 10:18:52 [ Usuirio Teste Ely - ADMPUBLRES / St
Processo n®20/9999-0000079-7 Assunto: Assunto de Teste EG) Todos os detalhes
8 =T do processo
Abertura: 30/03/2020  Origem: ADMPUBLRes/SPR Tipo: Tipo de Assunto de Teste  Subtipo: Subtipo de Assunto de Teste 03
Py
=@
[=]

Atividade: Teste PROA

NovaTarefa  Tarefas da Alividade Solicitar Arquivamento
Portador: ADMPUBLRes / SPY

Histérico de Atividades Documentos de Trabalho (3 /L

(4Novo & Upiosd  Documentos do Processo B visualizar Processo

- Para Ane
| Selecionar Todos §8 Q S Anee

Anexados (4)

[ ] Docs adicionados nesta atividade: 2/ Limite: 40
Teste PROA —_— E 3
ADMPUBLRES / SPY
Usuario Teste Ely
Adquirida em
13/04/2020 16:44

L

Usuarie consulta
Desarquiva
ADMPUBLRES / SPY
Usuario Teste Ely
Concluida em
13/04/2020 16:36

|
DESARQUIVAMENTO

ADMPUBLRES / SPY
Usudrio 4325

Q

Limite de documentos para o processo: 0%

1 -es1965471 UsuaiioCormpartihado

162039822

’

Obs.:

Apds o usuario sincronizar o processo, os documentos que foram incluidos por outro
usuario serao exibidos com a borda verde, indicativo de novo documento.

13



