COMPARTILHAMENTO DE ATIVIDADES ENTRE ORGAOS

O usuario portador da atividade do processo podera compartilhd-la com outros usuarios que
pertencam a outras organizacdes, a fim de receber uma coparticipagdo na execucdo desta
atividade.

As funcionalidades disponiveis nos documentos para os usuarios compartilhados sdo:
- assinatura via assinatura cadastrada;

- assinatura via certificagdo digital;

- renomear documento;

- efetuar upload de novos documentos;

- criar e editar documento no editor interno do PROA,;

- dar ciéncia no documento;

- movimentar documento para pasta Para Anexar; - excluir documento; - salvar

atividade.

As funcionalidades disponiveis para o usuario compartilhado séo:

- Criar tarefas de “Assinatura de documentos independente de processo” e
“Ciéncia de documentos” para usudrios pertencentes a sua organizagao e tarefa
de “Assinatura Externa’;

- Criar novos compartilhamentos com usuarios pertencentes a sua organizacao;
- Delegar o compartilhamento para outro usuério da sua organizac&o;

- Encerrar o compartilhamento;

- Rejeitar o compartilhamento.



Para “COMPARTILHAR ATIVIDADES ENTRE ORGAOS”, siga as etapas abaixo:

1) Acessar o0 Sistema PROA

Organizacao E-mail

Documento Certificado
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l Matricula

Q Senha

Dificuldades no acesso?

Jsof PROCERGS - Controle de Acesso e Seguranga

2) Acessar e adquirir a atividade do processo que deseja compartilhar

9> PROA. sy, "=

Processa ' 20/9999-0000079-7
Apetien 30/03/2020  Onigern ADMPUBLRes/SPR

Azzumto Assunto de Teste Todos o3 detahes
Too Tipe de Assunto de Teste 50500 Subtipo de Assunto de Teste 03 Lol

Portador ADMPUBLRes / SPY

Hissorico de Atiwdades  Documentos

Decs abcionadon nesta sthidade 0/ Limise: 40
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3) Para possibilitar o compartilhamento, ¢ preciso clicar no icone “Compartilhar atividade”

0)) PROA 1530 Processo ~ Configuragdes +
PRA14

: @ Processon‘gifls «fa o's™ia® §

: AbAviiivra- AE 11 l'ﬂ O”gem- ‘ B w.
. Compartilhar atividade

tividade: Para anélise

: ’Portador: T " CaeWC e

UictArinna da Atividadae NAniirmmAantAan A

4) Selecionar o Orgéo, grupo e usuério que deseja compartilhar a atividade. Ap6s clique em
“Selecionar”

Selecionar usuério pelo grupo
Orgéo Grupo ‘ Usuédrio /
: R B ¥ Selecionar
Compartilhamentos ativos '
Usuadrio Data Limite Motivo Data do Compartilhamento
Nenhum usuério selecionado

5) Informar a data limite e o0 motivo do compartilhamento (ex: assinatura, acompanhamento,
etc) e clique em fechar

Compartilhamentos ativos
Usudrio Data Limite Motivo Data do Compartilhamento

e | ;Data Limite | [Informe o motivo L =
’ \ oo

As alterages feitas em compartilhamento apenas serdo apos o sal da ativi



6) Apos a mensagem de “ATENCAO”, clique em fechar e salve a atividade na préxima tela

A ATENCAO!

As alteracoes feitas em compartilhamento
apenas serdo efetivadas apds o
salvamento da atividade!

...
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7) Caso queira excluir o compartilhamento, clique novamente no icone compartilhar atividade

e clique no icone @ . Ira aparecer novamente a tela de “ATENCAO” e clique em fechar.
Salve novamente para concluir a operacao.



8) Os usuarios que fazem parte do compartilhamento poderdo utilizar o “CHAT” que estara
disponivel ao consultar o processo

>> PROA 1530 Processo ~ Configuragdes ~ Administragéo Cliente ~  Assinar Documentos ~ Relatdrios ~  Sair 17/01/202217:27:49 [ B Chat da atividade
FRA16 Para anilise

Processo n% _ . Assunto: NS P P S
Abertura: Sl EEEE  Origem: HIl [ E—— Tipo: NN | Subtipo: RV s

Atividade: Para anélise Tarefas da Atividade ¥ Compartilhame
Portador: § -

Histérico de Atividades.  Documentos de Trabalho (0 Limite: 5000) (FNovo & Upload  Docurmentos do Processo
- Selecionar Todos 82 ara Anexar (0)
2 Docs adicionados nesta atividade: 0 / Limite: 40
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Enviar com tecla ENTER

Comité Gestor do PROA
CGPROA



