INTERESSADOS

O usudrio portador do processo podera incluir/excluir usuarios interessados
em acompanhar o andamento do processo, podendo também, dar permissao
para que o interessado possa visualizar os documentos publicados no processo.

Inclusdo de interesse

[
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Ao clicar em interessados, ira aparecer a tela abaixo:

Interessados Ativos

Usuério Data Limite Motivo Data do Interesse

Campos a serem informados:

« Orgdo — Selecionar a organizac¢do do usudrio interessado a ser incluido;

* Grupo — Selecionar o grupo do usuario interessado;

e Usuario — Selecionar o usudrio interessado e clicar no botao “Selecionar”;

* Data Limite (Opcional) - Informar a data de encerramento da permissao ao
interessado. Se ndo for informada uma data, o encerramento do interesse
ocorrera apds o arquivamento do processo;

* Motivo (Opcional) — Informar o motivo da inclusdao do usuario como
interessado ao processo;

e Visualizar Documentos (Opcional) — Se marcar a op¢ao, o interessado, ao
consultar o processo, podera visualizar os documentos anexados ao
processo, e se nao marcar, o interessado tera acesso somente aos dados
cadastrais e histoérico de atividades.

* Ap0s, clicar no botdao “Fechar” e ao voltar para a tela da atividade, clicar em
“Salvar”, momento em que sera efetivada a inclusao do interessado ao
processo.



Encerramento de interesse

O interesse é encerrado de acordo com a data limite informada, ou pelo
arquivamento, e também podera ser encerrado a qualguer momento pelo
portador do processo, para isso ele devera, na tela de atividades do processo,
clicar em "Interessados”, e na tela de interessados clicar na imagem da lixeira
referente ao interessado que se deseja inativar, conforme imagem abaixo:

e

Acompanhamento de processo

O usuario interessado, se tiver no cadastrado um e-mail, e marcada a opgao
de receber e-mail de processos interessados em "Preferéncias do Usuario”, o
mesmo recebera e-mail informando sobre todas as distribui¢des a partir do seu
cadastramento como interessado no processo.

Visualizagdo de processo

O interessado podera visualizar a lista de processos de seu interesse em
“Minhas Atividades/Processos”, item “Processos Interessados”.
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